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Управление Министерства юстиции Российской Федерации  по Пермскому краю

Памятка 

по оформлению документов, подаваемых для внесения изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в  Едином государственном реестре юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) 
       Разработана в соответствии с требованиями ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», ФЗ «О некоммерческих организациях», Приказом Федеральной налоговой службы Российской Федерации от 25.01.2012 г. № ММВ-7-6/25@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств», приказом Минюста России от 30 декабря 2011 г. N 455"Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством юстиции Российской Федерации государственной услуги по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций"
Перечень необходимых документов: 

	№
	Наименование документа
	Количество

(подлинников и копий)

	1.
	Заявление о внесении изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в  Едином государственном реестре юридических лиц
  с необходимыми приложениями:

- Лист А «Сведения о наименовании юридического лица» (заполняется в случае изменения наименования юридического лица, действующего на основании устава вышестоящей организации)
- Лист Б «Сведения об адресе (месте нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа юридического лица – иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности), по которому осуществляется связь с юридическим лицом (заполняется в случае изменения адреса юридического лица, действующего на основании устава вышестоящее организации)
- Лист К «Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица» (в части прекращения полномочий руководителя, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр юридических лиц);
- Лист К «Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица» (в части возложения полномочий);
- Лист Н «Сведения о кодах по Общероссийскому классификатору   видов экономической деятельности»
- Лист О «Сведения о филиалах/представительстве»
- Лист Р «Сведения о заявителе»

Подпись заявителя в заявлении удостоверяется нотариально
	1 подлинник + 1 ксерокопия

	2.
	Выписка из протокола (или протокол) съезда (конференции) или общего собрания, содержащая сведения об утверждении соответствующих изменений в сведения о некоммерческой организации
	2 подлинника

или 

1 подлинник + 1 ксерокопия


ТРЕБОВАНИЯ  К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ
1. Заявление заполняется в соответствии с требованиями, изложенными в приложении № 20 к  Приказу Федеральной налоговой службы РФ от 25.01.2012 г. № ММВ-7-6/25@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств». ИСПРАВЛЕНИЯ НЕ ДОПУСКАЮТСЯ  
2. Заявление, подписанное уполномоченным лицом (далее - заявитель), с указанием его Ф.И.О., паспортных данных, места жительства и контактных телефонов, уведомление и иные документы предоставляются в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю (далее - Управление) на бумажном носителе по установленным формам.
3. Заявление и иные документы для государственной регистрации предоставляются в Управление непосредственно заявителем (уполномоченным лицом), либо направляются почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения. Если интересы организации в Управлении будет представлять не его  руководитель необходимо представить доверенность на представление интересов организации.
4. Протокол (выписка из протокола) заседания высшего, иного уполномоченного органа управления некоммерческой организации, содержащий решение о внесении изменений в учредительные документы и (или) об изменении иных сведений, подлежащих внесению в Единый государственный реестр юридических лиц, должен содержать:
дату, время и место проведения учредительного съезда (конференции), общего собрания, заседания;

список учредителей - участников учредительного съезда (конференции), общего собрания, заседания;

сведения о количественном и персональном составе (фамилия, имя, отчество) рабочих органов (президиума, секретариата и иных);

существо принятых решений и результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

сведения (фамилия, имя, отчество) об избранных (назначенных) членах руководящих и контрольно-ревизионных органов;

фамилию, инициалы и личную подпись председателя и секретаря съезда (конференции), общего собрания, заседания, ответственных за составление протокола.

сведения о лицах, проводивших подсчет голосов;

сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол. 

в случае проведения заседания в форме съезда (конференции) - сведения об утверждении нормы представительства делегатов, о количестве избранных и фактически присутствующих на заседании делегатов, о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания высшего или иного уполномоченного органа управления;

в случае проведения заседания в форме общего собрания (заседания) - сведения об общем количестве членов (участников, учредителей) высшего или иного уполномоченного органа управления некоммерческой организацией на дату проведения заседания и о количестве фактически присутствующих на заседании членов (участников, учредителей), о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания высшего или иного уполномоченного органа управления.

5. Каждый документ, содержащий более одного листа, представляется в прошитом, пронумерованном виде. Количество листов подтверждается подписью заявителя на обороте последнего листа на месте прошивки.
6. Во всех документах, подаваемых для государственной регистрации некоммерческой организации указывается полное наименование некоммерческой организации, не допускается наличие сокращений.

Фактическое место нахождения отдела по делам некоммерческих организаций Управления:
г. Пермь, ул. Петропавловская, д.35.
Тел. (342) 212-23-87, 217-07-62, 212-16-57.

Приемные дни: Ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, тел. (342) 212-23-87, 217-07-62, 212-16-57.

� Заявление составляется в соответствии с типовой формой заявления, утвержденной Приказом Федеральной налоговой службы Российской Федерации от 25.01.2012 г. № ММВ-7-6/25@  (форма Р14001)








